ZAPYTANIE OFERTOWE

Na prowadzenie obshlugi bankowej budzetu Gminy Lututow, jednostek organizacyjnych
Gminy, Gminnej Biblioteki Publicznej w Lututowie i Gminnego OS$rodka Kultury
w Lututowie w okresie od 01.08.2018r. do 31.07.2021r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2017 poz. 1579 ze zm.) ) ze wzgledu na to, iz warto$¢ zaméwienia nie przekracza w zlotych
kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

1.Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Lututow

Adres: 98-360 Lututow, ul. Klonowska 8
Telefon/fax 43 8714 052

NIP 9970132793, REGON 730934683

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdOwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy
Lututow, jednostek organizacyjnych, Gminnej Biblioteki Publicznej w Lututowie 1 Gminnego
Osrodka Kultury w Lututowie.

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

1) otwarcie i prowadzenie rachunkOw biezacych 1 pomocniczych( m.in. rachunku
dochodéw wiasnych, specjalnych, rachunkow wyodrgbnionych w tym rachunkow
zwigzanych z rozliczeniem $rodkow otrzymanych z finduszy Unii Europejskiej,

2) realizacj¢ zecen platniczych —przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzacym obslige, przekazywanych w formie elektronicznej i
papierowej,

3) przyjmowanic wplat gotowkowych na prowadzone rachunki,

4) realizacje wyplat gotbwkowych,

5) wydawanic wyciggow bankowych (nastgpnego dnia po kazdej zmianie salda na
rachunku), potwierdzen stanu sald, opmii bankowych, zaswiadczen, historii prowadzenia
rachunku, potwierdzen otwarcia i zamknigcia rachunku,

6) wydawanie blankictow czekowych,

7) mozliwo$¢ otwarcia _dodatkowych rachunkow biezgcych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy na zasadach ujetych w ofercie,




8) wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych (instalacja, szkolenie
pracownikéw, wydawania kart, czytnkéw 1 innych elementdéw niezbednych do
uruchomienia bankowosci elektronicznej na dowolnej ilosci stanowisk, jednolitej dla
rachunkow bankowych w ramach niniejszego zamoOwienia, przeprowadzanie
niezbednych aktualizacji systemu oprogramowania bankowosci elektronicznej w okresie
trwania umowy oraz §wiadczenie serwisu oprogramowania),

9) oprocentowanic $rodkow pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych
wyliczane wg zmiennej stopy procentowej obliczanej dla kazdego miesigcznego okresu
odsetkowego w oparciu o S$rednig stope procentowa WIBID 1M z miesigca
poprzedzajacego okres odsetkowy i marze banku; podany sposob oprocentowania (poza
stopg WIBID 1M) nie bedzie ulegal zmianie i bedzie obowigzywal w okresie trwania
umowy, wartos¢ ustalonej w wynku niniejszego postegpowania marzy dla
oprocentowania §rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych (wyrazonej z
dokladnoscia do dwodch miejsc po przecinku) bedzie stala w calym okresie
obowigzywania umowy,

10) zapewnienic kredytu krotkoterminowego w rachunku biezagcym Gminy,

11) zapewnienie platnosci masowych,

12) lokowania wolnych $rodkow pienigznych z rachunku budzetu gminy na lokacie
OVERNIGHT iinnych lokatach terminowych z mozliwoscig ich prolongaty,

13) udzielanie ,na hasto” osobom upowaznionym przez posiadacza rachunku informacji
telefonicznych o stanie salda na rachunkach i o wszelkich operacjach przeprowadzonych
danego dnia w przypadku awarii systemu elektronicznej obstugi bankowej lub w
przypadku podyktowanym terminowosciag zalatwianej sprawy.

14) zerowanie sald rachunkéw biezacych i pomocniczych Gminy, zgodnie z dyspozycjami,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostalych na w/w rachunkach na
rachunek biezagcy Gminy,

15) przeksiggowanie w dniach 31 marca, 30 czerwca, 30 wrze$nia i 31 grudnia
skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych rachunkéw na rachunek biezacy
Gminy,

3.Zamawiajacy zastrzega sobie, aby:

1) wykonawca posiadal oddzal, filie ub punkt kasowy w miejscowosci Lututow,
W przypadku nieposiadania w/w placowek Wykonawca zobowigzuje sie, ze w ciagu
dwodch miesiecy od podpisania umowy bedzie posiada¢ w/w placowke w miejscowosci
Lututow,

2) wykonawca nie bedzie pobierat:

a) innych niz okre$lonych w przedmiotowej ofercie prowizji ani oplat z tytulu
prowadzenia rachunkow,

b) prowizji i oplat za realizacj¢ polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego,
na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,

c) prowizjii i oplat za otwarcie i zamknigcie rachunku, sporzadzenie wyciggdw
bankowych oraz potwierdzenia salda na rachunkach Zamawiajacego,



3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

d) prowizii i oplat od wplat i wyplat gotdowkowych dokonywanych przez
Zamawiajacego i jego inkasentow w placowce, oddzale lub punkcie kasowym banku
Wykonawcy.

prawo do lokowania wolnych §rodkow finansowych w innych bankach,

prawo swobodnego wyboru wysokosci 1 terminu zaciggania kredytu na rachunku

biezacym,

prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych,

naliczanie 1 kapitalizowanie odsetek od $rodkéw na rachunkach nastgpowalo na ostatni

dzien miesigca,

Zlecenia platnicze zlozone (w formie elektronicznej lub papierowej) na rachunki w banku

prowadzacym obslige powinny by¢ realizowane w czasie rzeczywistym a przelewy na

rachunki prowadzone w innych bankach zozone do godziny 14 zrealizowane powinny
by¢ w tym samym dnu, za$ przelewy zlozone po tej godznie zostang przekazane do
realizacji najpozniej w nastgpnym dniu roboczym,

koszty obstugi bankowej rachunku budzetu Gminy obcigzaly wyznaczony rachunek

biezgcy, a koszty obslugi pozostalych rachunkéw obcigzaly odpowiednio rachunki

korzystajacych z nich jednostek,

w zakresie elektronicznej obstugi bankowe;:

a) Wykonujacy zapewni dostepnos$¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sie¢
szerokopasmowg w kazdym dniu,

b) uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunkach,

C) tworzenie zbioru danych rachunkow, kontrahentow i innych danych ewidencyjnych,
a w przypadku zakonczenia umowy mozliwos¢ ich przekazania w formie pliku bazy
danych,

d) przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na rachunkach wg rodzaju operacji,
nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty i inych mozliwych do wyodrebnienia
kryteriow,

e) pela informacje o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny przez
kazdg z osob 1identyfikacje osob dokonujgcych autoryzacji,

f) nadawanie uprawnien uzytkownkom systemu w  dowolnym  momencie
obowigzywania umowy, zmian¢ tych uprawnien poprzez wydanie dyspozycji,

g) przechowywanie wyslanych przelewow 1 wyciggow w archiwum systemu oraz
umozliwienie przekazania tychze danych w postaci pliku danych po zakonfczeniu
trwania umowy;,

10) lokowanie $rodkéw pienieznych na lokatach jednodniowych i weekendowych,
11) zestawienia operacji (po kazdej zmianie salda) wykonywane bylo na zakonczenie dnia i

dostarczane nastgpnego dnia roboczego do siedziby Zamawiajacego na wiasny kosz,

12) po zakonczeniu trwania umowy przez okres dwoch miesigcy prowadzone byly rachunki

dochodéw wilasnych 1 rachunek glowny, a wplywy byly przekazywane na rachunek
wskazany przez Zamawiajacego,

13) obstuga kart przedptacowych.



4. Jednostki, ktore zostana objete obsluga na warunkach ustalonych w wyniku niniejszego
postepowania:

a) Urzad Gminy w Lututowie, ul. Klonowska 8, 98-360 Lututow,

b) Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Lututowie, ul. Klonowska 8, 98-360 Lututow,
¢) Zaklad Uslug Komunalnych w Lututowie, ul. Klonowska 8, 98-360 Lututow,

d) Gminna Biblioteka Publiczna w Lututowie, ul. Klonowska 8, 98-360 Lututow,

e) Gminny Osrodek Kultury w Lututowie, ul. Klonowska 8, 98-360 Lututow

1 nne jednostki Gminy, ktore w trakcie trwania umowy zostang utworzone lub postang w
wyniku przeksztalcenia obecnych jednostek.

5. Okres realizacji przedmiotu zaméwienia : od 01.08.2018 r. do 31.07.2021 r.

6. Oferta ma zawieraé¢ nastepujace dokumenty:
a) wypehiony 1 podpisany formularz ofertowy (zalgcznik nr 1),

b) aktualny odpis z whsciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dzialalno$ci gospodarczej, jesh odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej

c) dokumenty potwierdzajace posiadanie pelnomocnictw, uprawnien osob skladajacych oferte, o
ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych,

d) koncesj¢, zezwolenie lub licencje, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dzalalnosci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym
zamOéwieniem publicznym.  Zezwolenia na prowadzenie czynno$ci bankowych zgodnie z
wymogami ustawy- Prawo bankowe,

e) oswiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obslugi Zamawiajacego w siedzibie
centrali, oddzatu, placowki, filii lub punkcie kasowym w miejscowosci Lututow,

7. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow:

Nazwa kryterium Waga

A Cena prowadzenia rachunku (réznica migdzy dochodami z 80%
kapitalizacji odsetek a kosztami obstugi bankowej)

B Oprocentowanie lokat OVERNIGHT (WIBID O/N — marza) 5%

C Obsluga kasowa $wiadczeniobiorcow na terenie Gminy Lututow- 5%




wysokos¢ prowizji od wyplat §wiadczen z pomocy spolecznej

D Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego na rachunku 5%
biezacym ( WIBOR 1M + marza)

Whplaty gotowkowe dokonywane na rzecz zamawiajgcego 5%
dokonywane w placoéwce Wykonawcy przez osoby trzecie

Zastosowanie szczegblowych wzorow:

Kryterium Wzbr obliczen punktow

A Oferta badana/oferta najkorzystniejsza X 80 pkt
B Oferta badana/oferta z najwyzszym oproc. X 5pkt
C Oferta z najnizsza prowizjg/oferta badana X 5 pkt
D Oferta z najnizszym oproc./ oferta badana X 5 pkt

E Oferta z najnizszg prowizja/ oferta badana X 5 pkt

Oferta ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow przyznanych w oparciu o ustalone kryteria,
zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig
uzyskanych punktow ( z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku). Realizacja
Zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

8.Miejsce i termin ZloZenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26 lipca 2018 r. w zaklejonej kopercie w siedzibie
zamawiajgcego pokoj nr 8, I pigtro, 98-360 Lututow, ul. Klonowska 8.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy wraz z
napisem:” Wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy Lututéw, jednostek organizacyjnych
Gminy oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Lututowie Gminnego Os$rodka Kultury w
Lututowie™.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27 lipca 2018 r. 0 godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego.
Oferta zZlozona po w/w terminie zostanie zwrocona Wykonawcy.

9. Osoba uprawniona do kontaktéw z kandydatami na Wykonawcow jest Pani Anna
Podgomiak, nr tel. 438714014 lub 603815425

Lututéw, dnia 17 lipca 2018 r. /-/ Marek Pikula




Zalgcznik 1
FORMULARZ OFERTOWY

KOMPLEKSOWA OBSLUGA BANKOWA BUDZETUGMINY LUTUTOW, JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH GMINY, GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LUTUTOWIE | GMINNEGO
OSRODKA KULTURY W LUTUTOWIE

1. Nazwa i siedziba oferenta:

------------------------------------------

------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Oferujemy wykonanie calo$ci przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapytaniem
ofertowym tj.
Kryterium cenowe- A Wynik roczny cena

1.| oprocentowanie srodkéw na | WIBID 1M* (1,44% z dnia

rachunku biezgcym 17.07.2018r.) plus lub minus Wyliczony %
(500.00021) marza X '500.000=
banku............... o= e

2.| miesieczna oplata za
prowadzenie rachunku s e

.......................... X15X12
( 18 rachunkow)
3.| oplata za przelew papierowy
lub elektroniczny (poza s e
......................... X 4637
bank prowadzacy obstuge)
4.| obshiga platno$ci masowych
(oplata za miesigc) <12 e
5.| oplata za usluge bankowosci
clektronicmej (ophtaza X 12 X18 S

miesiac)




Oplata za wydanie | ... X12 e

6.
‘ ksigzeczki czekowej

*dla zachowania poréwnywalnosci ofert nalezy przyja¢ WIBID 1M= 1,44 % (z
dnia 17 lipca 2018r.)

B. Oprocentowanie lokat OVERNIGHT (WIBID O/N — + marza)

Stawka WIBID O/N** 1,3083% (z dnia17.07.2018r.) minus
alboplus.cc.................... (stala marza banku) =.............. %

**dla zachowania porownywalnosci ofert nalezy przyja¢ WIBID O/N=1,3083 %
(z dnia 17.07.2018r.)
C. Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego na rachunku biezacym

Stawka WIBOR 1M* 1,64% (z dnia 17.07.2018r.) minus albo
plus......oooiiii (stala marza banku) =..................... %

***dla zachowania poréwnywalnosci ofert nalezy przyja¢ WIBOR 1M= 1,66%

D. Wplaty gotowkowe dokonywane na rzecz zamawiajacego dokonywane
w placowce Wykonawcy przez osoby trzecie

stala prowizja od wplaty w placowce banku ...........................L Vi



